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附件一 

Pre-evaluation of Scopus submission  Scopus 期刊申請自我預行評估表 

https://www.readyforscopus.com/ 

序號 評估項目 說明 

1 期刊至少已有兩年的出版歷史 要被考慮納入 Scopus，期刊需至少已有兩年的歷史。這個時間的設定

不僅是因為大多數指標需要分析過去兩年的數據才能生成，還因其有

助於評估者了解期刊的發展情況及其成長潛力。作為一本創刊未久的

期刊，在某種程度上是一個優勢，因為還有時間來更新所有必要的變

更。 

2 期刊有一個獨特的刊名，與 Scopus 中已經索引的來

源期刊的刊名不同。 

不建議使用與 Scopus 已經索引之期刊相同的刊名提交申請。這種做

法有潛在的科學研究誠信問題，因為作者可能被誤導，以為他們正在

向特定期刊投稿，但事實上卻投給了另一本期刊。 

3 期刊發表內容經過同儕審閱（Peer review） 

-該過程以及與期刊同儕審閱程序相關的政策都應在

期刊網站上明確說明，包括所使用的同儕審閱方

法。 

-期刊網站不應保證稿件的可接受性或很短的同儕審

閱時間。 

期刊必須有同儕審閱體系。同儕審閱被定義為從該領域的專家（非期

刊編輯委員會成員）獲取對個別稿件的建議。更多有關同儕審閱的資

訊請見：http://www.elsevier.com/reviewers/what-is-peer-review 

4 摘要、標題和關鍵字使用英文；作者姓名使用羅馬 所有期刊發表文章的標題、摘要、關鍵字和作者的隸屬機構為英文是

https://www.readyforscopus.com/
http://www.elsevier.com/reviewers/what-is-peer-review.
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拼音字母。 強制性要求。作者姓名應為羅馬拼音（或英文拼音）。 

5 參考文獻使用（翻譯/音譯的）羅馬拼音字母或英文

（建議非強制） 

參考文獻是學術出版物的重要組成部分。對於希望被 Scopus 資料庫

收錄並以更廣泛的全球讀者群和更高影響力為目標的非羅馬語系期刊

（如中文期刊），強烈建議這些期刊提供翻譯（或音譯）參考文獻以

及原語言的參考文獻。請注意，Scopus 引用計量係以羅馬拼音字母的

詮釋資料為基準。另一個重要建議是在每篇文章中使用“cite this 

article as”，以便研究人員使用相同的引用格式。 

參考工具：中文譯音轉換系統 

https://crptransfer.moe.gov.tw/index.jsp 

6 期刊須依期刊網站上公佈的出版計畫定期出版 規律出版是關鍵要求。期刊應該有固定的出版日期，必須遵守。一個

相對簡單的解決方案是稿件被接受之後立即出版，就像國際主流出版

商的通行做法。例如，如果期刊每年出版二期，5 月發行一期，10 月

發行一期，每期出版 15 篇文章。前 15 篇論文將在 10 月出版，如果

有更多的文章被接受，他們將在下一年 5 月刊期中線上預行發表，而

每篇文章都會在接受後立即預行發表，像 Elsevier 的現行做法，並在

文章線上發表後添加最終更正或直接發表最終版本。這種做法對作者

有益，因為作者的作品很快就會出現在網路上，並吸引讀者引用。這

同時對期刊有益，因為有助於維持預先設定的出版日期。週期性的另

一個選擇是每年出版固定期數（發文數量沒有嚴格限制）。 

7 在期刊網站上有英文版的出版倫理與不當行為聲明 出版倫理和不當行為聲明是強制性要求，期刊如果沒有此聲明，則不

https://crptransfer.moe.gov.tw/index.jsp
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會被收錄索引。Scopus 非常重視這一點並希望合作夥伴遵守同樣的高

標準。可於 COPE（Committee on Publication Ethics）網站上參考簡明

的指南 https://publicationethics.org/guidance/guideline/principles-

transparency-and-best-practice-scholarly-publishing。請注意，上述指南

不應只是複製使用，而需在期刊網站上有單獨的頁面陳述期刊特有的

內容。聲明應明確指出編輯、審稿人和作者的責任和權利範圍，並描

述在發現不當行為時可能採取的結果。出版倫理和不當行為聲明與版

權協議不同，與作者或審查者指南也不同。 

7.1 編輯和編輯委員會 

- 期刊有編輯委員會或其他管理機構，其成員是該

領域公認的專家，並且已得到明確確認。 

- 期刊網站上提供成員的全名、隸屬機構以及擔任

的職位。 

 

7.2 出版倫理：期刊應該有關於出版倫理的政策。這些

政策應該在其網站上清晰可見，並應包括： 

(i) 期刊關於作者身分和貢獻者身分的政策； 

(ii) 期刊如何處理投訴和申訴； 

(iii) 期刊關於利益衝突/競爭利益的政策；  

(iv) 期刊關於數據共享和可重複性的政策； 

(v) 期刊的倫理監督政策； 

 

https://publicationethics.org/guidance/guideline/principles-transparency-and-best-practice-scholarly-publishing
https://publicationethics.org/guidance/guideline/principles-transparency-and-best-practice-scholarly-publishing
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(vi) 期刊的智慧財產權政策； 

(vii) 期刊關於出版後討論和更正的選項。 

7.3 識別和處理學術不當行為投訴的流程 

- 出版商和編輯應採取合理措施，識別和防止出現

學術不當行為的論文發表，包括且不限於抄襲、

操縱引用和數據偽造/捏造等。 

- 在任何情況下，期刊或其編輯不得鼓勵此類不當

行為，或故意允許此類不當行為發生。 

- 如果某期刊的出版商或編輯獲悉任何與該期刊已

發表文章相關的學術不當行為投訴，出版商或編

輯應遵循 COPE 指南（或同等指南）處理投

訴。 

 

7.4 網站上清楚描述版權和授權資訊 

- 版權政策應在作者指南中明確說明，並在所有已

發表文章中標明版權持有人。 

- 授權資訊應在網站指南中說明，授權條款應在所

有已發布的文章（HTML 和 PDF）中註明。 

- 如果允許作者在創用 CC（Creative Commons）

授權下發表，則應註明具體的授權要求。 

- 任何關於在第三方典藏庫中發布最終接受版本或
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已發表文章的政策應明確說明（如是否允許機構

典藏、允許機構典藏的版本等）。 

7.5 作者費用 

- 任何需要支付的稿件處理費和/或期刊出版費用

應在潛在作者提交稿件審查之前，清楚地列在易

於找到的位置，或在作者開始準備提交稿件之前

向其解釋清楚。 

- 如果不收取此類費用，也應明確說明。 

 

7.6 應說明期刊和個別文章向讀者提供的方式，以及是

否有相關的訂閱或單篇計次的費用。 

 

7.7 應明確說明期刊的電子備份和保存計畫，以確保在

期刊不再出版的情況下仍能存取期刊內容（例如，

經由 CLOCKSS 或 PubMed Central 存取文章；本校

的機構典藏庫等）。 

編註： 

1. CLOCKSS 是 Controlled LOCKSS 的簡稱，而 LOCKSS 是 Lots of 

Copies Keep Stuff Safe 的縮寫，是指一種獨特的存檔方法（大量複

本保持資料安全），該方法由史丹佛大學圖書館員於 1999 年發

起，於全世界 12 個著名的學術機構運營檔案儲存節點。 

2. PubMed Central (PMC) 是美國國立衛生研究院國家醫學圖書館

（NIH/NLM）的一個免費全文檔案庫，專門收錄生物醫學和生命

科學期刊文獻。 

7.8 期刊網站上明確指出了期刊所有權和/或管理機構的

資訊（可能誤導潛在作者和編輯的期刊所屬機構性
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質名稱不能用於期刊所有權資訊）。 

7.9 期刊應在其網站上提供編輯委員的全名和隸屬機

構，以及編輯部的聯繫信息，包括完整地址。 

 

7.10 收入來源 

- 商業模式或收入來源（如作者費用、訂閱費、廣

告費、重印費、機構支持和組織支援）應在期刊

網站上明確說明或以其他方式顯示。 

- 需出版費用或作者豁免支付稿件處理費等皆不應

影響編輯決策。 

 

7.11 廣告 

- 期刊應在相關情況下說明其廣告政策，包括考慮

接受哪些類型的廣告、誰負責決定接受廣告，以

及廣告是否與內容或讀者行為（僅限線上）相關

聯或隨機顯示。 

- 廣告不應以任何方式與編輯決策相關，並應與已

出版的內容區隔。 

 

7.12 直接行銷 

- 任何代表期刊進行的直接行銷活動，包括徵稿活

動，應適當、目標明確且不具侵擾性。 

- 有關出版商或期刊的資訊應真實，不得誤導讀者
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或作者。 

8 期刊有國際 ISSN 中心確認的 ISSN 和/或 e-ISSN / 

ISSN-L，並明確顯示。 

獨立出版品由 ISSN 定義。根據出版媒介（印刷、電子、CD-ROM）

發行特定的 ISSN。註冊 ISSN 時，請包含期刊的全部名稱，縮寫和翻

譯名稱，否則索引資料庫（如 Scopus）將無法正確新增收到的全部引

文。 ISSN 號碼可從 ISSN 中心取得 https://www.issn.org/ 

9 期刊有專門的英文網站（單獨或與當地語言網站一

併呈現）。 

想要進入評估流程，期刊必須有一個英文網站。如果期刊被 Scopus

索引，那麼英文網站對於想要投稿的國際作者來說很重要。 Scopus

是一個國際資料庫，其為向國際受眾開放的期刊服務，因此所有關於

期刊如何運作的資訊、編輯委員會、可接受的主題範疇、作者指南、

學術倫理聲明（證明出版社確保較高學術倫理和專業標準）、版權協

議等必須是英文的。 網站不得包含可能誤導讀者或作者的訊息，包

括任何模仿其他期刊/出版商網站的企圖。 

10 作者指南（Guide for Authors）可於期刊網站上以英

文取得 

最好有一系列明確的作者指南（英文版），說明如何排版文章、圖片

的格式、如何撰寫參考文獻等。這可簡化編輯團隊的工作，因為他們

不必花費額外時間重新排版文檔，該指南同樣也有助於作者理解期刊

對其的預期要求。 

11 期刊的出版目的和收錄主題範圍（Aim and Scope）

以英文於網站上提供 

期刊應有清晰簡潔的目的和收錄主題範圍顯示於網站上，說明期刊的

期望，哪些人員可以發表文章以及可接受哪些主題。期刊不得接受超

出其目的和收錄主題範圍的文章。 

12 地理多樣性 評估中考慮了作者和編輯國家的多樣性。請注意期刊作者的機構和國
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家應該用英語呈現。可以參考 Scopus 中已收錄的，以及與您期刊主

題相符的其他期刊中作者的地理多樣性。作者的地理多樣性應與期刊

所述的目的和範圍相對應。這同樣也適用於編輯的多樣性。 

缺乏編輯的機構或國籍資訊會使得 Scopus 團隊難以客觀地評估編輯

委員會的權威性，請將此資訊列在編輯清單中。可以參考 Scopus 中

已收錄的，以及與您期刊主題相符的其他期刊中編輯的地理多樣性。 

12.1 編輯群的地理多樣性–依據所宣稱的期刊出版目的

和收錄主題範圍 

 

12.2 作者群的地理多樣性–依據所宣稱的期刊出版目的

和收錄主題範圍 

 

13 Scopus 已收錄的期刊文獻引用了申請期刊中發表的

文章 

（期刊的文獻被 Scopus 來源期刊所引用） 

另一個重要因素是期刊已獲得國際知名度，這可以透過從資料庫已索

引期刊中獲得引用來衡量。對於一本新創不久的期刊來說，期刊發表

的論文數量較少，收到的 Scopus 引文數量較少可能是正常的，但隨

著期刊發表論文的期數增加，引文數應該會隨之增加。可應用 Scopus

中的進階搜尋功能查看此資訊。選擇 REFSRCTITLE 並在引號內新增

期刊名稱。搜尋查詢應如下所示：REFSRCTITLE(“journal name”)。

返回搜尋結果清單後，在搜尋結果上方按一下查看二次引文

(secondary documents)，然後使用左側的篩選器將結果限制為僅顯示

期刊名稱的精確比對。  

此外，Ideas on how to improve the journal’s visibility: （關於如何提高

https://www.readyforscopus.com/
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期刊可見度的建議）提到：自我引用僅接受最多佔期刊總引用量的

20%，超過這個比例在評估期間會引起評估者的警示。 

14 期刊的編輯是期刊所涵蓋領域的專家 期刊編輯是期刊所涵蓋領域的專家這點非常重要。可應用 Scopus 檢

驗編輯的權威性（無論訂閱與否）。在 www.scopus.com 可以使用作

者搜尋來尋找編輯於 Scopus 的個人學術檔案，而編輯學術檔案中發

表的成果、引用次數、主題領域應可證明編輯在期刊主題領域的權威

性。 

15 期刊發表的文章有 DOI（建議但非強制） DOI（數位物件識別碼）是索引的一個重要元素，因為它有助於期刊

及其發表文章易於搜尋並建立正確連結。 如果期刊文章有 DOI 號，

便可監測線上提及期刊某篇文章的時間和地點。 

本校圖書館可協助註冊 DOI。 

16 內容品質 一致的內容，清晰易讀，良好的語言和語法- 是期刊及其編輯委員會

和出版商品質與聲譽的關鍵指標。文章的內容決定了這些文章是否會

被閱讀和引用。文章的標題、摘要和關鍵字很容易被搜尋引擎索引。

讓這些部分清晰易懂，英文良好並與文章內容和期刊主題保持一致非

常重要。文章內容評估對期刊能否進入 Scopus 索引有至關重要的影

響。 

16.1 期刊持續發表有科學根據且與該領域的國際學術或

專業研究者相關的文章 

 

16.2 文章的內容與期刊所述的涵蓋範圍和目標一致，並  

http://www.scopus.com/
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且始終具有較高的學術品質。 

16.3 文章中的表格和圖像清晰且排版與文章配置良好

（不只是從 Excel 複製貼上） 

 

16.4 文章的語言和文法良好，文章的內容在邏輯上是結

構化的，易於閱讀和理解。 

 

16.5 摘要清晰、易讀，提供了極佳的綜合性總結。  

 


