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國立政治大學圖書館提供館務資訊協助教學研究須知 

民國 97 年 7 月 22 日第 287 次主管會報通過                       
 

一、國立政治大學圖書館（以下簡稱本館）為支援校內外各種學術教學、研究計畫、論

文寫作等之需要，以問卷、訪談或其他方式提供本館相關資訊，特制定「國立政治

大學圖書館提供館務資訊協助教學研究須知」。 

二、研究者需提供個人資訊（含聯絡方式）及計畫需求供本館參考，並據以決定是否提

供相關資訊，凡資料不足者本館得婉拒提供： 

(一) 課程作業：調查者姓名、學校系級、課程名稱、授課教師、作業主題 

(二) 研究計畫：計畫主持人、研究助理、計畫名稱、計畫書 

(三) 學位論文：研究者姓名、學校及所名、論文名稱、指導教授、計畫書 

三、研究內容以本館館務為主，若涉及館員個人問題，則由館員自行決定是否配合調

查。 

四、有關人事、經費等相關問題，概不回覆。 

五、統計資訊以既有之數據為主，需本館另行統計彙整資料者，恕不提供。本館網頁已

提供各式資訊，若可由網頁資訊獲得解答，本館可指引研究者上網蒐集資訊，不再

另行接受訪談或書面回覆。 

六、本館可視各組業務情況，婉拒相關作業。 

七、館長室為統一辦理窗口，研究者以電話、書面（公文或信函）、電子郵件等方式說

明需求。 

八、館長室先知會相關單位，經呈核確定接受研究調查或提供資訊後，轉知各單位配合

辦理。 

九、研究者需於事前與本館約定訪談時間，並以電子郵件或傳真提供訪談問題，以利本

館整理回覆內容。 

十、引用本館各項資訊、調查或訪談之研究成果報告及論文，應給予本館乙份典藏。 

十一、 非以本館館務或館員為研究對象，但需在館內進行研究調查者，應事先取得本館

相關單位（典閱組、推廣服務組、圖書分館、社會科學資料中心等）之允許，如

有影響讀者閱讀權益時，本館有權婉拒；且本館不代收發研究問卷。 

十二、 本須知經圖書館主管會報通過後實施，修正時亦同。 

 


